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LEI N°. 1.608, DE 27 DE FEVEREIRO DE 2019.

ALTERA A LE| N° 1.488, DE 09 DE OUTUBRO
DE 2015 E SUAS ALTERAGCOES, CRIANDO
CARGO PUBLICO EM COMISSAO DE
ASSESSOR PARLAMENTAR NA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO PODER LEGISLATIVO,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Rio Paranaiba, Estado de Minas Gerais, aprovou e eu,
Prefeito Municipal sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica criado e incluido na estrutura funcional do Poder Legislativo o cargo
de provimento em Comissao de Assessor Parlamentar.

Paragrafo tnico. O cargo publico criado por esta Lei tem suas respectivas
atribuicoes definidas de forma sintetizada nos termos do Anexo lil.

Art. 2°. O Anexo lll, Item 1.3, no que se refere as atribuigdes do Cargo de
Assessor de Gabinete, passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Assessorar politica e administrativamente a Presidéncia da Camara; Exercer as
funcoes de Secretario direto do Presidente da Camara; Promover a integragao
da Presidéncia da Camara com os Agentes Politicos, Secretaria e demais 6rgaos
da Camara visando a coordenagédo e eficacia das atividades administrativas e
legislativas; Acompanhar o Presidente da Camara Municipal em suas viagens,
quando solicitado; Alimentar os sistemas de midias virtuais com informagdes do
Presidente da Camara Municipal e, Buscar relacionamento adequado entre a
Camara Municipal com o Poder Executivo, a populagao e demais entidades
representativas da sociedade e desempenhar outras atividades correlatas.”

Art. 3°. O Anexo lll, Item 2.4, no que se refere as atribuigdes do Cargo de
Secretario Legislativo, passa a vigorar com a seguinte redagao:

“‘Realizar os procedimentos destinados a compras em geral e almoxarifado
relativos as necessidades do legislativo; Exercer as atividades de controle do
Protocolo e do Arquivo da Cadmara Municipal; Auxiliar na realizagao de eventos
e solenidades promovidas pela Camara Municipal; Digitar correspondéncias,
pareceres, relatorios e outros documentos pertinentes as atividades da Camara;
Receber, numerar, distribuir e controlar a movimentagéo de document
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6rgéos e unidades da Camara; Redigir envelopes de correspondéncias dos
vereadores para encaminhamento a quem e onde de direito; Organizar o
protocolo das reunides ordinarias, extraordinarias, festivas e solenes, bem como
expedir convites; Promover o arquivamento dos pareceres e das atas das
Comissdes; Localizar documentos arquivados para juntada ou anexagéo,
quando necessario; Realizar, mensalmente, os procedimentos de controle e
apuragéo do ponto diario dos servidores bem com elaborar a frequéncia e a folha
de pagamentos dos servidores publicos e Agentes Politicos da Camara
municipal e encaminhar ao setor de Contabilidade, no prazo legal, Realizar o
controle das Leis municipais, Decretos Legislativos, Resolugbes e Portarias, bem
como organizar todos os atos normativos pertinentes ao Legislativo em arquivo
proprio; Apoiar nas atividades da recepgdo da Camara Municipal, Realizar o
controle de frotas dos veiculos oficiais do Legislativo; Exercer atividades afins.”

Art. 4°. Altera o Anexo | — Tabela |, no que se refere aos niveis de vencimentos
dos Cargos de Provimento em Comissao, conforme Anexo | desta Lei.

Art. 5°. As despesas decorrentes da criagao do cargo publico a que se refere

esta Lei correrdo a conta das dotagdes proprias, consignadas no Orgamento do
Municipio.

Art. 6°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Rio Paranaiba, 27 vereiro de 2019.
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ANEXO |

TABELA | - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO:

Cédigo

Denominagio do N° de Vagas Nivel de
Cargo Vencimento
1.1 Assessor de 01 CC-l
Tesouraria

1.2 Assessor Contabil 01 CC-l

Assessor de Gabinete 01

Assessor Parlamentar 01
1.9 Assessor Juridico 01 CC-lll
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ANEXO Il

FIXA VENCIMENTO PARA OS NiVEIS DOS CARGOS DOS QUADROS
PERMANENTES DOS SERVIDORES PUBLICOS EFETIVOS E COMISSIONADOS
DA CAMARA MUNICIPAL:

TABELA Il - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO:

Nivel Vencimento
CC-l 1.367,92
C-ll 1.984,41

CC-lll 2.829,90
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ANEXO il

DESCRIGAO SINTETICA DO CARGO: ASSESSOR PARLAMENTAR
ATRIBUIGOES:

« Assessorar politica e administrativamente os Agentes Politicos da Camara
Municipal;

« Realizar o atendimento parlamentar aos Agentes Politicos da Camara;

» Formalizar os atos referentes aos procedimentos necessarios a tramitagdo na
Camara Municipal de Projetos de Lei e demais proposigées;

e Controlar o andamento dos Processos Legislativos;

e Atender em geral aos gabinetes dos vereadores para elaboragéo de relatorios,
requerimentos e oficios afins;

e Redigir e digitar atas de reunides, ou auxiliar na sua elaboragao, sempre que
necessario ou solicitado;

e Apoiar todas as atividades de Reunides Ordindrias, Extraordinarias e Solenes;

e Alimentar os sistemas de midias virtuais com informagées dos Parlamentares,
disponibilizando todas as informagées legais referentes as reunies ordinarias e
extraordinarias, calendarios, noticias, ouvidoria e agenda de eventos do Poder
Legislativo;

e Executar outras atividades correlatas, a critério de seu superior imediato.

QUALIFICAGCAO NECESSARIA:

Diploma, devidamente registrado, de concluséo de curso de nivel superior em
qualquer 4rea, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério
da Educagdo — MEC, e registro no respectivo 6rgao de fiscalizagdao do exercicio

profissional, se existente.

SALARIO: R$ 1.984,41 (mil novecentos e oitenta e quatro reais e quarenta e um
centavos).

CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.
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