PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO PARANATBA/MG

Lei n° 1325 de 30 de Dezembro de 2.010.

“INSTITUI o) REGIME DE
ADIANTAMENTO DE NUMERARIOS NOS
CASOS QUE ESPECIFICA E
REGULAMENTA AS DIARIAS DE
VIAGEM.”

O PREFEITO MUNICIPAL:

"Fago saber que Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° - Entende-se por adiantamento 0 numerario colocado & disposicédo das
pessoas mencionadas no art. 2° a fim de lhes dar condigdes de realizar despesas
que, por natureza de urgéncia, nao possam aguardar o processamento normal.

Artigo 2° - Fica instituido, no Municipio de Rio Paranaiba, no ambito do Poder
Executivo Municipal, o regime de adiantamento de numerario nos casos que
especifica:

| — despesas com diarias de viagens de servidor publico efetivo e contratado
administrativamente, nos termos da Stumula n° 79 do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais, fixadas mediante Decreto do Poder Executivo Municipal;

Il- despesas com viagens do Prefeito Municipal, Secretarios Municipais e Vice-
Prefeito, mediante prestagdo de contas;

Il — despesas com pequenos carretos, tran§portes urbanos, pequencs consertos,
aquisigéo avulsa de livros, jornais e outras publicagbes; .

|V — pagamento de combustivel fora da sede do Municipio, necessario ao percurso de
viagem oficial;

V- mento de pedagios; . . -
Vi _p:f;memo de passagens necessdrias a viagens oficiais;

Vil — qualquer outra despesa de pequeno vulto e de necessidade urgente e imediata,
desde que devidamente justificada até o limite de R$ 150,00 (cento e cinquenta reais).

3°-0 adiantamento ser4 liberado através de prévio empenho e, se necessario,
o empenho podera ser complementado.

CAPITULO Il
DAS REQUISIGOES DE ADIANTAMENTO

Artigo 4° - As requisigdes de adiantamentos seréo feitas ao Setor de Contabilidade e
constaréo necessariamente as seguintes informagoes:



| — identificacé&o da i :
qual ela se c?aénEﬁcae;spéc'e da despesa, mencionando o inciso do art. 2° desta Lei no
Il = nome completo, cargo ou fun
adiantamento;

Il - autorizag&o pelo superior hier4rquico ex ito;
Ill - dotagdo orcamentéria a ser on;?ada" SR A T
IV - prazo de aplicagéo; '

V - valor do adiantamento.

¢8o do servidor responsavel pela retirada do

Artigo 5° - O prazo de aplicagao podera ser em base mensal, mencionando-se neste
caso o valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e os meses de

aplicagao, emitindo-se um empenho estimativo para um periodo maior e subempenhos
para cada parcela.

Artigo 6_° - Na hip6tese de adiantamento unico, seré feito mediante empenho ordinario
e a requisicao devera esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplicagao.

Artigo 7° - N&o se fara novo adiantamento:

| — a quem, do adiantamento anterior, ndo tenha prestado contas no prazo legal;
Il — a quem, dentro de trinta (30) dias, deixar de atender a notificagéo para regularizar
a prestacdo de contas que apresentem irregularidades;

Artigo 8° - N&o se fara adiantamento:

| — para despesa ja realizada, descumprindo o requisito do prévio-empenho;
Il — para servidor em alcance ou em débito.

CAPITULO 1lI
DO PERIODO DE APLICACAO

Artigo 9° - O adiantamento solicitado em base mensal, somente podera ser aplicado

durante o més a que se refere, ou durante o periodo de 30 (trinta) dias a contar da

entrega do dinheiro ao responsavel. . -
Arti:g 10 — No caso de adiantamento Unico, o periodo de aplicagdo sera aquele

estabelecido na requisicao, conforme previsto no artigo 6° da presente Lei.

Artigo 11 — Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicag@o.

CAPITULO IV

DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Artigo 12 — Os processos de adia
urgente.

ntamento terdo sempre andamento preferencial e

torizada a despesa, esta sera empenhada e paga com cheque nominal

A -A
oo 19 " |, indicado no pProcesso.

a favor do responsave
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Artigo 14 - Cabe ao Setor de Contabilidade verificar

: antes de registrar o empenho, se
foram 'cumgngr?s as disposigdes da presente Lei e verificando alguma falha devolver a
requisicao a origem para as providéncias que se fizerem necessérias.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICAGAO DO ADIANTAMENTO

Artigo 15 — O adiantamento n&o podera ser aplicado em despesa de classificagéo
diferente para a qual foi autorizado.

Artigo 16 — A cada pagamento efetuado, o responsével exigira o correspondente
comprovante: nota fiscal, cupom fiscal ou recibo.

Artigo 17 — Os documentos comprobatérios das despesas serio sempre emitidos em
nome do Municipio de Rio Paranaiba/MG e em hip6tese alguma serao admitidos pelo
setor de contabilidade, copias reprograficas, segundas vias ou outra espécie de
reproducéo.

Artigo 18 — Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a
razio da despesa, o destino do bem adquirido ou do servico que sera prestado, bem
como outras informagdes que possam melhor elucidar a necessidade da operagao.

Artigo 19 — Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebimento do material ou da prestacdo de servicos.

CAPITULO VI -
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Artigo 20 — O saldo de adiantamento n&o utilizado sera depositado em conta
bancaria, mediante estorno parcial do empenho ou sub-empenho correspondente,
através de langamentos de partida dob_rada contabil e emissdo de documento de
“anulagdo de empenho” que sera arquivado na pasta do més correspondente ao

estorno.
Artigo 21 — O prazo para recolhimento do sa]do néo utilizado sera de 03 (trés) dias
Gteis, a contar do termo final do periodo de aplicagéo.

Artigo 22 - A tesouraria langaré o valor ressarcido na conta bancaria correspondente

ou na conta caixa.

Artigo 23 — No més de dezembro, todos 0s saldos de adiantamento seréo
depositados em conta bancaria até o dia 20 (vinte), mesmo que o periodo de aplicagdo

néio tenha expirado.

CAPITULO VII
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Artigo 24 — No prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do término do periodo de
aplicagé@o, o responsavel prestaré contas da aplicagéo do adiantamento recebido.

R
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Parégrafo unico — A cada adiantamento correspondera uma prestagéo de contas.

Artigo 25 - A prestagdo de contas far-
Contabilidade, dos seguintes dOCUmentoss : far-se-4 mediante entrada no Setor de

| - formulério conforme modelo préprio;

goz r;leagtéo de tod_os os documentos de despesa, constando: 0 ndmero e data do
umento, espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa,

constan_do ao final a soma da despesa realizada;

Il - emiss&o da anulag&o parcial do empenho com a respectiva guia de recolhimento

do saldo n&o aplicado, se houver;

IV — em cada documento constaré, obrigatoriamente: atestado de recebimento do

material ou da prestagao do servigo; a finalidade da despesa; o destino do material e

outros esclarecimentos que se fizerem necessérios a perfeita caracterizagdo da

despesa concedida.

Artigo 26 — N&o serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo de aplicagéo do adiantamento ou que se refira a despesa nao
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

CAPITULO VIII

DAS DIARIAS DE VIAGENS

Artigo 27 — A concess&o de diarias de viagens sdo indenizagoes destinadas a atender
as despesas extraordinarias de alimentacdo e pousada e séo devidas ao servidor
durante seu afastamento do 6rgao a que pertence, por motivo de servigo e realizacéo
de cursos de capacitacao, submetida ao entendimento sumulado pelo Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais de que “é irregular a despesa publica referente a
viagem de funcionario a servico do municipio que ndo se fizer acompanhar dos

respectivos comprovantes” (Samula 79).

Artigo 28 — A concessdo de diarias de viagens somente sera permitida quando houver
motivagdo para O deslocamento dos servidores, bem como presente nexo de
causalidade entre as atribuicdes regulamentares € as atividades realizadas na viagem.

Artigo 29 — As despesas de viagens feitas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal,
Secretarios Municipais € Vice-Prefeito serdo empenhadas por valor estimativo e
submetem-se a efetiva prestagdo de contas de que trata o art. 24 desta Lei.

co - As despesas de que trata o artigo anterior devem respeitar os

Paragrafo ani . Py
omicidade, da proporcionalidade e da razoabilidade.

principios da moralidade, da econ

Artigo 30 — As despesas de viagens realizadas pelos servidores Municipais efetivos
ou contratados seréo empenhadas nos limites pecuniarios formalizados em Decreto
Municipal a ser editado pelo Executivo Municipal e submetem-se a efetiva prestagéo

de contas de que trata o art. 24 desta Lei.

Em hip6tese alguma seré admitido o reembolso de despesas com viagens

Artigo 31 - : : .
liticos néo empenhadas previamente, ressalvada a disposi¢éo do art.

dos agentes po
3°,
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DAS DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 32 — Caberé ao Setor de Contabilidade a tomada de conta dos adiantamentos.

Artigo 33 — Recebidas as prestag8es de contas, conforme dispse o artigo 25, o Setor
de Contabilidade organizara um calendario para controlar os dias de chegada das
prestacdes de contas de adiantamento concedidos.

Artigo 34 - Né&o sendo cumprida a obrigagso da prestagéo de contas, apdés o
vencmento do prazo final estabelecido no artigo 24, o Setor de Contabilidade
comunicaré ao Chefe do Poder Executivo e ac Departamento de Recursos humanos,
para serem adotadas as providéncias cabiveis, inclusive a suspensao do pagamento
da remuneragéo do servidor responsével até que seja sanada as irregularidades.

Artigo 35 - Os casos omissos serdo disciplinados mediante Decreto Municipal editado
pelo Chefe do Poder Executivo, sendo que as diarias serdo pagas de acordo com ©
anexo |, e a alteragdo de valores sera procedida por meio de Decreto Municipal
editado pelo Chefe do Poder Executivo.

Artigo 36 — A dotagdo orcamentaria para cumprimento da presente Lei encontra-se
prevista no orgamento, sendo que os gastos estéo previstos para cada Secretaria.

Artigo 37 — Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Rio Paranaiba, 30 de Dezembro de 2010; 190° da
Independéncia e 122° da Republica.

JOAO GUTEM E DE CASTRO
-Prefeito-

\i@w ‘
CLAUDIA INA RQPRIGUES

_Secretaria Municipal de Administracao-
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ANEXO | - DO VALOR DAS DIARIAS
Das Didrias do Prefeito Municipal e Vice-Prefeito: l’j

LS P.ara a capital _Federal, Capitais de Outros Estados e Grandes Centros
(cidades com mais de 500.000 (quinhentos mil) habitantes:

| - Diaria Completa no valor de R$ 800,00 (oitocentos reais)

Il - Diaria Parcial no valor de R$ 600,00 (seiscentos reais)
2- Para a Capital do Estado
| — Diaria Completa no valor de R$ 500,00 (quinhentos reais)
Il — Diaria Parcial no valor de R$ 300,00 (trezentos reais)
3- Para as demais cidades
| - Diaria Completa no valor de R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais)
Il — Diaria Parcial no valor de R$ 150,00 (cento e cinquenta reais)

4- Quando qualquer servidor, acompanhar o Prefeito, em viagem para prestar-lhe
assessoria, tera direito a receber o mesmo valor da diaria do mesmo.

As diarias de viagens dos Secretarios Municipais e dos Chefes de
departamentos obedecerio os seguintes critérios:

1- Para a capital Federal, Capitais de Outros Estados e Grandes Centros (cidades
com mais de 500.000 (quinhentos mil) habitantes:

| — Diaria Completa no valor de R$ 600,00 (seiscentos reais)
Il — Diria Parcial no valor de R$ 400,00 (quatrocentos reais)
2. Para a Capital do Estado

| — Diaria Completa no valor de R$ 400,00 (quatrocentos reais)

Il - Di4ria Parcial no valor de R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais)

3. Para as demais cidades

| - Didria Completa no valor de RS 200,00 (duzentos reais)

(| - Didria Parcial no valor de R
tl diérias de viagens dos servidores Municipais obedecerdo os seguintes

$ 100,00 (cem reais)

critérios:

xcegdo dos motoristas, que forem pernoitar fora da sede do

Os servidores, a €
o de algum congresso ou cursos, desde que a

Municipio, ou estiverem participand
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distancia seja superior a 250 km, receberfo a titulo de diaria o valor correspondente a
metade do valor designado para os secretarios municipais.

Se a distancia for menor que 250 km o servidor deveré retornar & sede do Municipio,

desde que n&o esteja realizando cursos de treinamento ou congresso, e receberé o
valor das refeigdes descrita no item abaixo.

Os servidores que exercem a fungio de motorista, inclusive os de ambuléncia,
receberdo independente de qualquer critério a diria de R$ 80,00 (oitenta reais) para
viagens acima de 400 Km, R$ 60,00 (sessenta reais) para viagens entre 200km e
400km, e, R$ 20,00 (vinte reais) para viagens abaixo de 200 Km; no caso de pernoite
os valores seréio reembolsados mediante nota fiscal do estabelecimento.

As despesas de alimentagio para retorno no mesmo dia obedecerdo os
seguintes critérios:

Para Capital do Estado e cidades com mais de 500.000 (quinhentos mil) habitantes
| — Aimogo no valor de R$ 25,00 (vinte e cinco reais)

1l — Jantar no valor de R$ 25,00 (vinte e cinco reais)

lll- Lanche no valor de R$ 10,00 (dez reais)

Para Cidades com menos de 500.000 (quinhentos mil) habitantes

| — Almogo no valor de R$ 20,00 (vinte reais)

il — Jantar no valor de R$ 20,00 (vinte reais)

lli— Lanche no valor de R$ 7,00 (sete reais)

1- somente terao direito ao beneficio previsto acima os servidores que
permanecerem por um periodo superior a 04:00 horas fora da sede do
municipio, sendo que somente teré direito de receber os valores referentes ao
almogo, jantar e lanche, se demonstrar que o periodo de pemanéncia fora da
sede do Municipio exigiu a realizagéo das trés refeigbes, de modo que se ndo
for demonstrada a necessidade, somente fara jus a refeicdo que tiver feito em
razéo do periodo de permanéncia fora da sede do Municipio.

E’“ Despesas com Combustivel j

O servidor devera toda vez qué sair da sede do Municipio encher o tanque de
combustivel do veiculo, sendo que somente serd autorizado o reabastecimento se for
necessério. devendo o servidor abastecer o suficiente para o retorno, requerendo a
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emiss@o da nota ou cupom fiscal, que deveré conter a quilometragem do veiculo no
cupom.

Gabinete do Prefeito Municipal de Rio Paranaiba, 30 de dezembro de 201 0.

Jodo GutemtSerue de Castro
Prefeito Municipal

Cléudia\S@v(ér/ﬁé r%é?

Sec.Mun.Administragao



