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LEIN® 1.107 de 29 de Abril de 2005

DISPOE SOBRE O QUADRO PERMANENTE DE SERVIDORES
PUBLICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE RIO PARANAIBA, FIXA
VENCIMENTO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

- A Cémara Municipal de Rio Paranaiba, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes legais DECRETOU, e eu, PREFEITO MUNICIPAL, sanciono a
seguinte lei:

DECRETA:

Art. 1° O Quadro Permanente de servidores publicos da Cdmara Municipal
de Rio Paranaiba passa a vigorar termos dessa lei € seus anexos, ficando assim
constituido:

TABELA I - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

' edingy ! ‘mminﬁ'a%;éfawgv [N° Cargos | Nivel de Vencimento |

L1 Assessor de Gabinete 01 v
13 Assessor Contébil 01 \Y, T 1
11,4 hisessses Jnddien ! 01 - VI g_/ SN |

i
W&

TABELA II - CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Codizo | Denominagio do Cargo | N° Cargos | Nivel de Vencimento
2.1 Auxiliar de Servigos 01 1 _
22 Vigia Noturno 02 1l

23 | Secretério Legislativo | 01 1

124 | Recepcionista o ] T
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Quadro rermanente aa Camara Municipal conforme Anexo I desta lei.

Paragrafo primeiro — A critério do Presidente da Cimara podera ser

concedida a0 ocupante de cargo em comissdo, gratificago de até cinqtienta por
cento sobre 0 vencimento basico.

Paragrafo segundo — Ao ocupante de cargo em comissdo sera devido
décimo terceiro salério e férias acrescidas de um terco.

Art.3° A:revisﬁo dos valores dos vencimentos dos cargos que constituem o

da Camara Municipal.

Art.4° A descrigdo, as atribuigSes, a formada de trabalho ¢ a qualificacio
necessaria reterente a cada cargo do Quadro Permanente de Servidores s3o as
constantes do Anexo I desta lei.

L
i

dlsposu;oes do Estatuto dos Serwdores Pubhcos Mumcmaxs de Rio Paranaxba

Art.6° As despesas provenientes desta lei correrdo por conta de dotagdes
orgcamentarias propria do orcamento vigente, € correspondentes nos exercicios
seguintes.

Art.7° Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente a Lei n°
1.096, de 28/07/2004.

Art.8° Esta lei entra em vigor na data de sua publicagio, com efeitos
retroativos a 01/01/2005.

Rio Paranaiba, 29 de Abril de 2005.
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ANEXO 1

DESCRICAO, ATRIBUICOES, QUALIFICACAO NECESSARIA,
JORNADA E FORMA DE RECRUTAMENTO DOS CARGOS QUE
CONSTITUEM O QUADRO PERMANENTE DE SERVIDORES

1.1 - ASSESSOR DE GABINETE

Descri¢éio:

A g AmSSIVIRRAY” ot mver’ ut essessuraments av Gadimere ‘da Presidéncia da i
Cémara Municipal. |
Atribuicdes:

- Assessorar politica e administrativamente a Presidéncia da Camara;
- Exercer as fungdes de secretario direto do Presidente da Camara;

WYWIVLGL IO Y UWLLLGLO UIBCMIO A aad \-’m"-‘“" VAMNMVAAMY W WUVIAWYLLAYWY vV G VIiivIVIIVIAG uao
atividades administrativas ¢ legislativas; e .

- Buscar relacionamento adequado entre a Cédmara Municipal com o Poder
Executivo, a populagio e as entidades representativas da sociedade.

n-‘
A\
Qualificacio necesséria: ‘b.gg(’w
Segundo grau completo. b

et eorn amnale
daria s€emanaa »:E

Forma de recrutamento:
Amplo.
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1.2 - ENCARREGADO DE TESOURARIA
Descri¢do:

Cargo comissionado de nivel de assessoramento, para controle da movimentag3o
financeira da Cimara Municipal.

Atribuicdes:

- Controlar a emissdio de cheques, copia de cheques, seqiiéncia numérica e
talonarios do Legislativo Municipal;
- Assinar, juntamente com o Presidente da Cimara, os cheques emitidos pelo
Poder Legislativo;
- Manter « Gentrele WJac entec Laradriac o imarc Munigipd!, realizafae
conciliacdo bancaria regularmente e prestando informagdes a Presidéncia da
situacdo das mesmas;

- Realizar os registros dos atos de Tesouraria tempestivamente;
- Apurar diariamente. o< caldne dac roantac hancariac:

I S =~ A = e i e i e e i itk =
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emissao de cheques; €
-Zelar pela segregagio de fungdes entre os envolvidos na emiss@o de cheques, no
pagamento, na contabiliza¢do e na conciliagdo bancéria.

Vr 4
Qualifica¢do necessdria: \@x
Segundo grau completo. ‘g@ O
Carga horfria semanal:
40 horas

Forma de recrutamento:

Amplo,
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1.3 — ASSESSOR CONTABIL
Descri¢io:

Cargo comissionado em nivel de diregdo, de relativa autonomia, para prestagdo
de servigos técnicos especificos de contabilidade publica 4 Cdmara Municipal.

Atribuicdes:

- Exercer a diregio e supervisio dos servigos de contabilidade da Céamara
Municipal,

- Realizar os langamentos ¢ registros contibeis da Cimara Municipal ¢ a
escrituracdo dos Livros Diario € Razéo,

- Elaborar tempestivamente, balancetes mensais da execugdo da receita €
despesa;

- Fazer, de forma simultinea, a escrituragdo nos sistemas orgamentario,
financeiro e patrimonial; :

publicagdo dos mesmos, nos termos € prazos legais;
- Elaborar a Prestagdo de Contas Anual, nos prazos previstos, € encaminhar ao

Tribunal G:
- Encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado, os Quadros ¢ Demonstragdes

Cont4beis, nos prazos estabelecidos na legislagdo vigente;
-Acompanhar a execugdo or¢amentéria da Cdmara Municipal;
-Auxiliar na elaboragdo da proposta orgamentéria da Cdmara Municipal para

encaminhamento ao Executivo para compor a Lei Orcamentéiria Anual; €
- Desempenhar outras atividades afins.

s
et

Qualificaciio necesséria: o _
Curso técnico de Contabilidade ou Bacharelado em Ciéncias Contébeis, com

inscrigfio regular junto ao Conseilfu Regional dé Contabiiiaaat.

Carga horaria semanal:
40 horas

Forma de recrutamento:

Amplo.
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Cpppeessse

Cmo OOMiSSionadn de nivel l‘{l acoaconraracl’ - - -

- — . ————— g ————=y —~—— - ——

complexidade ¢ autonomia de exercicio, consistente na prestacdio de servigos de
assessoria juridica ao Presidente da CAimara e demais vereadores,
acompanhamento de processos judiciais e extrajudiciais em que o Poder
Legislativo for parte, emissdo de pareceres e redagdo de documentos.

Atribuig¢des:

= e P RCS tEr AT SUITA JUrfiiva™s ¥ rés10inca 04 Camara e veleaaores, em assuntos -
relacionados com o0 Mandato;
- Emitir pareceres juridicos acerca dos Processos legislativos em tramitag3o na
Cémara Municipal;
-Acompanhamento de processos judiciais e extrajudiciais em que o Poder
Legislativo for parte;
- Redigir Projetos de Lei, Projetos de Resolugio, Indicagbes e demais
proposi¢des € documentos de interesse da Cdmara Municipal € dos vereadores;
- Assessorar a Presidéncia, Mesa e Vereadores durante as sessdes legislativas: e ,%f\q‘b
- Desempenhar outras tarefas afins. ;

)
Qualificacsio Necesséria: b
Graduagéo em Direito e inscrigdo regular na Ordem dos Advogados do Brasil.

Carga horsria semanal: |
Al kerss ~von, foribilidadc dohertrec parc-dnder, as.necassisledac, W Vimeara
Municipal,

Forma de recrutamento:

Amplo,
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2 - CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

- . A WYRIEW W AW

pescrigav:

Execugdo de servigos de limpeza, conservagdo, manutengdo das instalagdes
fisicas da Camara Municipal, bem como servigos de copa e cozinha.

1y

- Realizar as atividades de limpeza, conserva¢io e manutengio de moveis,
equipamentos e instalagdes fisicas das dependéncias da Cimara Municipal;

- Preparar e servir café, cha e lanches em geral para os vereadores ¢ servidores
da Camara Municipal;

- Realizar servigos de copa-cozinha durante as Reunides da Cadmara ¢ das
Comissdes, bem como nas demais reunides ¢ eventos promovidos na sede da
Céamara Municipal;

-Controlar a necessidade de aquisi¢do € o uso adequado de géneros alimenticios
e produtos de limpeza em geral;

-Executar outras atividades afins.

Qualificacdo necessdria:

Ser alfabetizado ,g\\ @
- Q\&
Carga horfria semanal: p o wga“’w

40 horas

Forma de recrutamento:
Restrito.
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2.2 - VIGIA NOTURNO

Descri¢do:

Execugdo de servigos guarda e w;gilﬁnciaslomtédm.sﬂdr‘dafmlmnmimv
TESPRAAVOS dens méveis e equipamentos.

- Exercer as atividades de guarda e vigildncia do prédio sede da Camara
Municipal;

- Zelar pela guarda dos bens moéveis e permanentes que compdem o acervo
patrimonial da Cimara Municipal, protegeala,assvorttraagio te tercéros;
Inspecionar equipamentos e instalagdes fisicas para controle prévio de roubos
furtos, vandalismo e outras infragdes contra o patriménio publico da Camara:

- JUmumcar a' autonidade superior qualquer ocorréncia ou rrregularidade
constatada no horario de servigo;

=

-Executar outras atividades afins.

Qualificacdo necessaria:

4° série do 1° Grau.

Carga horéria semanal: OC;\\«&E

40 horas & W
,@ Q

¥
Q.
%

Forma de recrutamento:
ito,
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2.3-SECRETARIO LEGISLATIVO

Descri¢cio:

Execugdo de controle dos procedimentos necessérios 4 tramitagio de projetos €

documentos, do Processo legislativo, de Protocolo e Arquivo da Céimara
Municipal.

Atribuic¢des:

- Formalizar os atos referentes aos procedimentos necessarios a tramitagdo na
Céamara Municipal de Projetos de Lei e demais proposi¢des;

- Controlar o andamento dos Processos Legislativos;

- Exercer as atividades de controle do Protocolo ¢ do Arquivo da Cimara
Municipal;

- Auxiliar na realizagio de eventos ¢ solenidades promovidas pela Cidmara
Municipal,

- Realizar, mensalmente, os procedimentos de controle e 3

dos servidores publicos € Agentes Politicos da Cdmara Municipal ¢ encaminhar
ao setor de Contabilidade, no prazo legal;

- Controlar a execugdo orgamentéria da Camara, especialmente os limites legais
das despesas do Legislativo Municipal,

- Exercer atividades afins.

Qualificacdo necesséria: wl\xl‘b'
grau completo. ﬁ&y@"

Carga horfria semanal:

40 horas.
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2.4 - RECEPCIONISTA

Descricdo:
Executar 08 servicos de recencfin nac denendBnciac dn Dnder T aciclati-

Atribuicdes:

- Receber e orientar os municipes que comparecerem pessoalmente 4 Camara
Municipal;

- Encaminhar os municipes aos 6rgdos da Camara e gabinetes dos vereadores;
-Controlar o recebimento de correspondéncias encaminhadas e enviadas;

- Auxiliar nas atividades de controle do Protocolo ¢ do Arquivo da Caimara

- Prestar informagdes diversas a populagéo; ‘

- Auxiliar na realizagdo de eventos € solenidades promovidas pela Cimara
Municipal;

- Apoiar no desempenho das atividades da Secretaria da Cdmara Municipal;

- Exercer atividades afins.

Qualificacio necessdria:

Segundo grau completo
Carga horiria semanal:
40 horas RN
o
g&‘ N
Forma de recrutamento: 1 qu&‘\‘
Restrito
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ANEXO II

FIXA VENCIMENTO PARA OS NiVEIS DOS CARGOS DO QUADRO
PERMANENTE DE SERVIDORES PUBLICOS DA CAMARA MUNICIPAL

NIVEL VENCIMENTO
1 ' R$ 260,00
RS 267,00
RS 400,00
RS 498,00
RS 700,00
RS 1.200,00 |

. .AAd‘b ”W_
ANEXO III el
L
W

QUADRO GERAL DE SERVIDORES PUBLICOS DA CAMARA MUNICIPAL

S(<|<2E=

‘od. Denominacio N° Escolaridade | Nivel | Remuneragio | Jornada | Provimento
Cargo Semanal

1 | Assessor de Gabinete 01 2° grau \'4 R$ 700,00 40h Em comissdo

2 | Enc. De Tesouraria 01 2° gran v R$ 498,00 40h Em comiss3o

3 | Contador 01 | Técnico ou v R$ 700,00 40h Em comissio

— ] Superior

4 | Assessor Juridico 01 | Superior VI  [R$1.20000 [40h Em comiss3g,

1| Auxiliar de Servigos 02 |[4"sériel°grau  |[I RS 260,00 40 h Efetivo

2__| Vigia Noturno 01 | Alfabetizado 11 R$26700 |40h Efetivo

3| Seorctario Legislativo 01 | 2°grau Il |RYA0000 | 40h Efetivo

4 | Recepcionista 01 | 2°grau I RS$ 260,00 40h Efetivo |




