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LEI N° 1096, DE 28 DE JULHO DE 2004.

+cPARTICAO DE DESTINO:
Prefeitura Municipal

egebi a_1* g%
- “Dispde sobre o quadro funcional dos servidores da
m Cdmara Municipal de Rio Paranatba e respectivos
TN, nébjnsus\ vencimentos e dd outras providéncias.”
A CAMARA MUNICIPAL DE RIO PARANAIBA — MG, aprovou e eu, Presidente

da Camara, promulgo a seguinte lei:

Art. 1° - O Quadro de pessoal da Camara Municipal de Rio Paranaiba fica assim

constituido:
TABELA I - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
Caodigo Denominagéio do Cargo | N°de Cargos |Nivel de
Vencimento
1.1 Assessor de Gabinete 01 10\%
Assessor Juridico 01 \%
1.3 Encarregado de Tesouraria | 01 1\%

TABELA II - CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
Cédigo Denominagéo do|N° de|Nivel de
Cargo Cargos Vencimento
2.1 Secretario 01 I
2.2 Servigal 02 I
2.3 ~ | Vigia Noturmo 01 I

Parégrafo unico. A Autoridade competente podera conceder, aos ocupantes de
cargo de provimento em comissdo, gratificagdo pelo exercicio da fungdo de até 50%
(cingiienta por cento) sobre 0 valor do respectivo vencimento.
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Art. 2°. A descrigo, as atribuigdes, a jornada de trabalho semanal e a qualificagdo, ‘
necessdrias dos cargos criados nos termos do artigo anterior sdo as constantes do

anexi, destalei. © L

Art. 3°. Os valores dos niveis de vencimento dos servidores da Cmara Municipal
s&0 os constantes do anexo II, desta lei.

Art. 4°. A Mesa Diretora da Camara Municipal, sempre que necessario, preservado
o valor do nivel I e mediante critério nico, promoveré adequagdo dos valores dos
niveis de vencimentos, constantes do anexo II, desta lei, para compatibiliza-los com
as disposigdes da Constituigio Federal e da Lei Complementar Federal n® 101/2.001

Art. 6° . Fica a Autoridade competente autorizada a contratar pessoal, para exercer '
fungdes previstas nesta lei, atendendo a necessidade temporaria de excepcional
interesse publico, pelo prazo de até 1 (um) ano, em fungdo da auséncia de realizagio

de concurso publico que devera

Art. 8°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
Camara Municipal de Rio Paranaiba, 28 de julho de 2004.

ENES ANTONIO RIBEIRO
Presidente
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ANEXO1

DESCRICAO, QUALIFICACAO NECESSARIA E ATRIBUICOES DOS
CARGOS

1. CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO:

1.1. Assessor de Gabinete

Descrigéo: . o .
Cargo comissionado de nivel de assessoramento ao gabinete da pnresidéncia da
Camara

Atribuigdes:
- assessorar politica e administrativamente a Presidéncia da Camara;
- exercer as fungdes de secretério direto da Presidéncia da Camara, realizando
a organizagdo de seus compromissos e 0 cumprimento de agendas,
- promover o atendimento parlamentar aos Agentes Politicos da Cimara;
- promover a integragdo entre a Presidéncia da Camara, os Agentes Politicos, a
Secretaria ¢ demais 6rgios da Cdmara Municipal, objetivando a coordenagéio e
busca de eficiéncia no desen_volvimento dasl atividades_ ?.dministrativas e
legislativas € o adequado relacnongmento da Camara_ Municipal com o Poder
Executivo, a comunidade e suas entidades representativas.

Quaglificaciio Necessdria
Segundo grau completo.

Cargp horaria semanal
40 horas

8‘“ ﬂnﬁanl; ml‘obo

PRESIDENTE
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1.2. Assessor Juridico

Descricéo:

Cargo comissionado de nivel de assessoramento superior, de relativa complexidade
¢ autonomia em seu exercicio, que consiste em prestar assessoria juridica ao
Presidente da Camara e vereadores e acompanhamento juridico de processos
relacionados ao Poder Legislativo, emissdo de pareceres e redagdo de documentos.

Atribuicdes: ;

- prestar assessoria juridica ao Presidente da Cimara e vereadores. em assuntos
28RS auTaaiaano,

- emitir pareceres em processos em tramitagdo no Poder Legislativo;
- acompanhamento de processos judiciais do interesse da Camara Municipal,
- redigir projetos de lei, projetos de resolugdo, indicagdes e demais
documentos do interesse da Camara ou dos vereadores, fundamentando-os;
- desempenhar tarefas afins.

1.3. Encarregado de Tesouraria

Descricdio: i
Cargo comissionado de nivel de assessoramento superior, de grande
responsabilidade; que consiste no controle da movimentaggo financeira da Camara

Municipal.

Atribuicdes: :
- controlar a emissdo de cheques e a movimentagdo das contas do Legislativo

A

whonte (Ribeire
Znes A

Municipal,
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- assinar, juntamente com o Presidente, os cheques para pagamento de
despesas da Camara Municipal;

- manter controle das contas bancérias da Camara Municipal e respectivos
saldos, mantenfio o Presidente devidamente informado sobre os mesmos;

- fazer os registros préprios da Tesouraria e as publicagdes pertinentes;

- exercer outras atividades afins.

Qualificaciio necesséria
Segundo grau completo

Carga horaria semanal
40 horas

1.4. Contador

Descricfio: .

Cargo comissionado de nivel de assessoramento superior, em nivel de dire¢do, de
relativa autonomia, envolvendo conhecimentos técnicos especificos na éarea de
contabilidade publica.

Atividades:
- exercer a direcdo e supervisdo dos servigos de contabilidade da Camara
Municipal; :
- realizar os langamentos e registros contabeis da Camara Municipal,
- emitir os relatorios necessarios ao atendimento a legislagéo vigente;
- elaborar as prestagdes de contas bimestrais, quadrimestrais e anuais do
Legislativo Municipal, junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;
- fazer encaminhamento ao Tribunal de Contas dos quadros e demonstragdes
contabeis, nos prazos estipulados; ‘ _
- promover a publicagdo de quadros contabeis, nos prazos estipulados.
- Fazer o acompanhamento da execugao orgamentéria da Camara Municipal.
- preparar, em cada exercicio, a proposta orgamentaria da Camara Municipal
para o exercicio seguinte, diligenciando o seu encar_rll'tlhamento ao-Executivo
Municipal, para inser¢éo no orgamento geral do Municipio,
- desempenhar outras atividades afins.

Znes Anbonte Ribeire
PRESIDENTE
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Qualificacio Necessdria
Curso técnico dg contabilidade ou bacharelado em ciéncias contébeis, com inscri¢do
no 6rgéo profissional competente.

Carga horéria semanal
40 horas

2. CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

2.1 Secretério Legislativo

Descriciio

Servigo de execuglio e controle dos procedimentos necessarios a tramitagdo de
projetos, documentos e ‘o processo 1egidiativo muRICIpaI e do Protocsiv e anurau
da Ciamara Municipal.

Atividades
- Executar os procedimentos necessarios e controle da tramitagdo de projetos
de lei e do processo legislativo municipal, '
- Exercer as atividades e controle do protocolo e do arquivo da Céamara
Municipal;
- Exercer o controle dos projetos de lei e resolugdes aprovados pela Camara
Municipal, mantendo atualizado o seu arquivo;

- Executar os procedimentos referentes ao controle e apuragdo de ponto e
4L _~_ 1. £l Aa nanamentn dn necenal da Capepee=*c -~ ' ° ' ° 1

sempre dentro dos IMIIES 1€gais,
- Exercer atividades correlatas.

Pré-Requisitos
Segundo grau completo

LCarga horaria semansl
40 horas

6

Znu ﬂnlonlo al‘oln
PRASIDENTE
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2.2 Servical
Descrlcio

FLENNGS Rty

copa-cozinha.

Atividades:
- fazer limpeza em geral, varrendo, lavando, removendo o pé, encerando
dependéncias e limpando méveis, janelas, portas, equipamentos e outros;
- preparar e servir café, cha, lanche e outros;

- realizar os servngos de copa-cozinha em apoio as reunides da Camara, de suas
comissdes e quaisquer outras reunides que se realizarem em suas dependéncias;

- controlar a quantidade de alimentos utilizados, informando a chefia a
necessidade de reposigdo;
- ~&tvas ~a 'YMMTPEZa ~c A ~€Mu ~OrGETu “a “COPa “c “CUZnNTa, “HIETsings o
instalagdes.
- Executar outras atividades correlatas.

- 4" série do 1° grau;
- aprovagdo em concurso publico.

Carga horéria semanal
40 horas

2.3 Vigia Noturno

Descricio
Servigo de guarda fisica do prédio sede da Camara Municipal e de todos os seus

bens.

Atividades o . o
- exercer vigilancia do edificio sede da Cémara Municipal e suas

dependéncias;
- exercer a vigilancia de todos 0s bens que constituem o acervo patrimonial da

Camara Municipal contra agdo de terceiros;

Enes Anbonio Ribeire
PRESIDENTE
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- inspecionar equipamentos e instalagdes da Cémara, evitando roubos,
vandalismo e outras infragdes quanto a ordem e seguran¢a do patriménio
publico;
- comunicar 4 autoridade_sunegior. safye. qualrwes. naqsréncis_durante_o seu
horang,de servico:
- fazer o atendimento a chamadas telefonicas ocorridas durante o horario
noturno, fazendo as comunicacges devidas.

Pré-Requisitos
- ser alfabetizado;

- aprovag@o em concurso publico.

Carga hordria semanal
40 horas

ANEXO 1T

NIVEIS E VENCIMENTOS

NIVEIS VENCIME®TFOS
400,00
260,00
267,00
498,00
700,00

<|<|E|=|—-

Znes Anbonio Ribetre
PRESIDENTE
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